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Bromernt ASIGNATURA PRACTICA EMPRESARIAL

Vigilada Mineducacién

La practica profesional es una actividad académica y formativa, que
fortalece las competencias profesionales y personales de los
estudiantes en formacion, mediante una insercion en contextos
reales, propicios para el desempeiio del futuro profesional.

Se concibe desde dos componentes fundamentales, el primero asociado a las directrices impartidas desde la
Direccion de Proyeccion Social del estudiante en formacion, que contribuye a su desarrollo integral dado que
consolida el vinculo que debe existir entre la Institucion y su entorno empresarial y social a traves de la
aplicacion de funciones relacionadas con los campos de formacion que contemple cada programa académico.

El segundo componente contempla fundamentos curriculares de los programas de pregrado; sus condiciones,
duracion, exigencias y demas requerimientos se definen en cada caso especifico, de acuerdo con los
requerimientos de formacion y el perfil de cada programa académico.

Estas podran desarrollarse en entidades u organizaciones locales, nacionales o en el exterior, publicas o privadas.
Ademas del sector empresarial, podran desarrollarse en comunidades o en sectores sociales en los cuales el
estudiante en formacion pueda brindar un aporte a la solucion de problemas del contexto, a la vez que afianza su
formacion profesional.
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ACTORES IMPLICADOS

« Tutor Organizacional

 Estudiante

« Supervisor de la Préactica |
 Coordinacion Practicas e
Profesionales J\ -
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a) Ser estudiante activo y matriculado de un programa de pregrado de la
UNIAGUSTINIANA, acorde con lo dispuesto en el Reglamento Estudiantil.

b) Demostrar que cumple con el 80% de los créditos aprobados del programa
de formacion, necesarios para adelantar la practica.

c) Tener matriculada la asignatura de practica correspondiente al plan de
estudios.

Una vez inicie el proceso de matricula podra solicitar la carta aval para iniciar
Su practica y asi mismo se le asignara su profesor quien estara encargado de

realizar la supervision. )
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MODALIDADES
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Contrato Laboral

Es la practica que se le reconoce al estudiante respecto de la
experiencia que acredita en el desempefio laboral realizado en areas
de competencias de su profesion y que son definidas como areas de
practica en su proceso formativo.

Requisitos:

Antigliedad de 6 meses en la empresa

Actividades inherentes al campo de formacion objeto de estudio
Contrato con vigencia del semestre en que cursara la practica

Tipos de contrato: Termino fijo o indefinido que cumpla jornada
laboral
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Contrato de Aprendizaje

Es la practica que realiza el estudiante con una empresa por medio
de un contrato no laboral para la realizacion de labores especificas,
bajo el marco de la normatividad vigente que regule la materia, la
empresa debe asumir el pago de 1 SMMLYV, afiliar a la EPS y ARL.

Requisitos:

1. No haber tenido un contrato de aprendizaje.

2. Si es cadena de formacion el estudiante tramita el segundo
contrato.

3. Tener disponibilidad de horario 46 horas semanales.
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Formativa

Se realiza bajo un acuerdo de voluntades para el
desarrollo de la practica por minimo 4 meses o 400
horas y una duracion maxima de 6 meses, con
horarios ajustables a las necesidades entre Ia
empresa y el estudiante, la afiliacibn de ARL es
asumida por la empresa o la universidad, la
remuneracion es opcional en las empresas.
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Monitoria Académica

Estudiantes con promedio acumulado de 4.2 que readlicen
acompanamiento académico y otras funciones acordes al
programa en formacion; en el drea de permanencia de la
universidad Uniagustiniana durante 4 meses.
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~-= Internacional

Se desarrolla bajo un convenio suscrito entre la UNIAGUSTINIANA y una
entidad de caracter internacional, en la cual el estudiante en Formacion
desarrolla sus competencias estudiantes en un contexto en el exterior. Dicho
escenario posibilita una perspectiva globalizada del ejercicio de su profesion.

El tiempo establecido para las practicas de este tipo son de seis meses, como
minimo, previo visto bueno del programa académico correspondiente.

Las plazas internacionales pueden ser gestionadas directamente por el
estudiante en formacion en articulacion con la Oficina de Relaciones
Internacionales.

/U VE

A 3
150 9001:2015  |§ g
BUREAU VERITAS | IS ”
Certification

\J828.




UNIAGUSTINIANA
Eg oreex rw»t,

Es la modalidad especifica para los programas académicos de
licenciaturas de la UNIAGUSTINIANA; su ejecucion y seguimiento se
caracteriza por cuestiones precisas, dado que orienta el aprendizaje y
desarrollo de competencias de futuros educadores.

2 horas de practica en el sitio
2 horas de practica en clase

Para los estudiante de 5° 6° y 7° No son remuneradas
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Plazas de Practicas

Los escenarios o0 plazas de practicas para ubicar estudiantes en
practicas son:

Vigilada Mineducacién

» Bolsa de Empleo Uniagustiniana
« Convocatorias de empresas publicas o privadas.
* Vacantes disponibles aliados estratégicos o convenios.
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== Afiliacion ARL

Todos los estudiantes seran afiliados a la ARL una vez inicie el
periodo académico.

Estudiantes que seran desafiliados:

« Contrato Laboral

« Contrato de Aprendizaje

« Cancelacion de la asignhatura

e Suspendidos de la asignatura

« Desvinculados del sitio de practicas

>
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FORMALIZACION INICIO DE
PRACTICAS PROFESIONALES
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UNIVERSITARIA AGUSTINIANA

UNIAGUSTINIANA

Bogota D.C., 15 de Jugig de 2017

Sefiores:
A QUIEN INTERESE
Ciudad

REFERENCIA:  Certificacién Presentacién Practica PROFESIONAL
ESTUDIANTE

Por medio de la presente certificamos que la joven XXXXXX, identificada
con numero de cédula XXXXX de Bogotd, se encuentra matriculada en el
9* del prog; é de xxxx v en el [I-2017 debera realizar
la asi; de Practica Profe que se ida en el plan
de estudios. Cabe resaltar q_ue las funciones que debe realizar la estudiante
deben ser acordes a su campo de formacién, es decir, a DoXx-

Es importante que el puede ser ala
empresa bajo la modalidad de contrato de aprendizaje SENA (Ley 789 de
2002) el cual puede ser registrado en el sistema de gestién virtual de
aprendices SENA.

Para nosotros es mpormme una alianza 1 para

ejecuc de Practicas Py de universitarios. En caso
| ] de requerir informacién adicionato para generar algiin upo de alianza, podré

comunicarse con la oficina de Priicticas Profesionales y Empleo.

Cordial saludo,

La carta se enviara al correo electronico para ser entregada a la empresa, asi
NOTA: mismo se adjuntara la carta de intencion y compromiso que debera ser
diligenciada y firmada por la empresa de manera inmediata.
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- @l formalizacién del inicio de practicas
profesionales?

Esta carta inicamente se podra solicitar al correo
practicasprofesionales@uniagustiniana.edu.co donde debera incluir los siguientes datos:

Nombre de estudiante:

Numero de identificacion:

Programa:

Fecha de nacimiento:

Empresa o Razon social:

Modalidad de practica (contrato de aprendizaje,
contrato laboral o Formativa)
Remuneracion:

Empresa asume ARL (Si/No)

Riesgo:

Nombre de encargado en la empresa:
correo de encargado en la empresa:
Fecha inicio de la practica:

Fecha fin de la practica:

NOTA: La carta de presentacion se dara respuesta mediante correo
INSTITUCIONAL, La solicitud de la carta aplica para todas las modalidades y en

todos los casos p—
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FORMALIZACION INICIO DE PRACTICAS
PROFESIONALES

La empresa diligencia y firmara la carta de intencién y compromiso
estos documentos se deben entregar al supervisor de la practica
inmediatamente se entregue la carta Aval.

Cédula por ambas caras

Certificado de afiliacion de ARL

Certificado de afiliacion de EPS

Carta aval

Acuerdo de voluntades o Carta de Intencion.

RUT, Camara de Comercio o Certificado de Existencia.
Contrato de aprendizaje (cuando aplique)

Certificado laboral (cuando aplique)
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ENCUENTROS

Asistir a los encuentros con el supervisor de
practica, con el fin de retroalimentar el proceso.

Asistir a los espacios de formacion y charlas que el
supervisor de practica le indique.
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7 VISITA DE SEGUIMIENTO

El estudiante debe apoyar al supervisor de practica
solicitando espacios de encuentro con el tutor
organizacional; para realizar los seguimientos en cada
corte para un total de 3 seguimientos.

(2 Virtual y 1 presencial; como indique el supervisor de la
practica)
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et EVALUACI ON DE
DESEMPENO

El supervisor de practicas junto con el tutor organizacional
evalua el desempeno del estudiante, €l cual equivale al 70 % de la
calificacion final.

Este proceso se realiza dos veces en cada visita de seguimiento a
través del enlace creado en kawak.
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e ENTREGA

El estudiante al finalizar su proceso en la empresa
debe de entregar al supervisor de la practica los
siguientes documentos

e Certificacion de finalizacion de la practica emitida por
la empresa.

e Plan de trabajo practicas profesionales.

e Seguimiento horas practica profesional.

e Seguimiento Acompanamiento Practicantes
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La coordinacion de practicas revisa los documentos entregados y
emite el paz y salvo, una vez se encuentren aprobados nuestros
supervisores registran la calificacion definitiva en el sistema
académico SIGA, al finalizar el proceso de practica profesional.

En la calificacion se tiene en cuenta los resultados de la evaluacion
de desempeno y la valoracion del supervisor de practicas de
acuerdo con los resultados de aprendizaje establecidos.
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