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del préximo periodo académico:

DE LA ACTIVIDAD

actividades referidas a continuacion:

Tabla 1 — Distribucioén de horas segun la funcion

Funcién

HORAS DE CLASE

EXTENSION

INVESTIGACIONES

ASPECTOS ACADEMICOS

ASPECTOS COMPLEMENTARIOS

1.1. HORAS DE CLASE

1.1.1. Generalidades

en el que impartira la clase correspondiente:
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Dentro del proceso de programacion de asignacion de horas para el cumplimiento de las funciones sustantivas
en lainstitucion, y con el objetivo de optimizar los recursos que faciliten la gestidn de los programas y fortalezcan
las propuestas de formacién, se procede a la formulacién de los siguientes lineamientos para la programacion

1. CRITERIOS DE DISTRIBUCION DE HORAS EN RELACION CON LA FUNCION Y NATURALEZA

La asignacién de horas para los profesores de la UNIAGUSTINIANA, se concentra en la docencia como funcion
principal y en el apoyo a las demas funciones sustantivas (Investigacién y Extension) en las proporciones que
se definen en los siguientes puntos; asi mismo, para el periodo 2026-1 y en adelante, se tendran en cuenta las

Actividad
Horas Pregrado
Horas Posgrado

Preparacién-evaluacion

Proyectos
Précticas
Egresados

Internacionalizacion

Emprendimiento *

Consultorio Empresarial *

Investigador principal

Coinvestigador

Semillero

Gestion Académica-Administrativa de programas
Gestion Decanatura de Facultad

Autoevaluacion

Aspectos curriculares

Tutorias

Opcioén de grado

Comité Paritario de Salud Ocupacional (COPASST)

El enfoque en las necesidades de los estudiantes y profesores desde el aula tiene un gran impacto en la Calidad
Educativa de la UNIAGUSTINIANA,; por ello, los perfiles profesorales deberan contar con la debida experiencia
y cumplir con los minimos requeridos, acorde con el nivel de los Espacios Formativos para el Aprendizaje (EFA)

&% educar

red educativa internacional
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Tabla 2 — Nivel vs. perfil

Nivel Perfil minimo requerido Modalidad Virtual

Profesional Universitario Certificado o diplomado
e _ Experiencia minima de

A continuacion, se detalla la distribucion de horas maximas para el personal académico — administrativo, asi:

a. Personal Académico - Administrativo

El Personal Académico — Administrativo con cargos directivos podran participar de las actividades académicas
de clase, acorde con su perfil de formacion, teniendo en cuenta que dicha actividad no puede interferir con sus
responsabilidades contractuales previas, al tiempo que se debe garantizar que su rol administrativo o directivo,
no impacte el debido cumplimiento de las funciones de docencia en aula. En consideracion de lo anterior, las
horas asignables a las actividades de clase tienen relacion con el nimero de grupos que podran ser asumidos,
como se indica a continuacion:

Tabla 3 —Asignacion de grupos / Personal Académico - Administrativo

Dentro de la Jornada Remuneracion
Laboral Adicional

Nivel de Cargo N° Grupos

Hasta 1 Si No
Hasta 1 Si No
Entre 1y 2 Si No

Personal .
Administrativo Hasta 2 Si No

b. Franjas horas clase

Las franjas de horas clase en la Institucién corresponden a 45 minutos de clase y 15 minutos adicionales
destinados a la preparacién-evaluacion.

c. Profesores tiempo completo

Los profesores son contratados para desempefiarse principalmente en actividades relacionadas con la
docencia, su alto nivel de formacién académica les permite orientar de manera idénea las demas funciones
sustantivas, aportando asi experiencia y conocimiento valioso al programa académico. De acuerdo con lo
anterior, cuando un profesor sea Lider o colider (Proyeccioén social), Investigador principal o coinvestigador en
un proyecto, tendra una asignacion de horas, acorde con lo relacionado en la siguiente tabla:

Tabla 4 — Distribucion horas profesores tiempo completo (ejemplo)

Horas de clase y

preparacion- Investigador Principal /  Coinvestigador Otras actividades Total Horas
Sl Lider de proyecto / Colider Académicas Semanales
2l 15 - 5 40
25 15 - o 40
30 - 8 2 40

d. Profesores medio tiempo

Los profesores con dedicacion de medio tiempo tendran una asignacion de 20 horas a la semana, distribuidas
asi:
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Tabla 5 — Distribucion horas profesores medio tiempo (ejemplo)

17 3 20
18 2 20
20 = 20

Nota: En los casos especiales, en los que se requiera aplicar a otras actividades, se debera presentar las aclaraciones del
caso a la Vicerrectoria Académica y de Investigaciones junto con la oficina de Planeacion Docente, donde se revisa, analiza
y autoriza los casos en que sea viable.

e. Profesores hora catedra

Los profesores de hora catedra, tienen una asignacion desde (6) hasta (9) horas de clase a la semana en casos
que asi se requiera por su disciplina.

f. Apertura de grupos

La apertura de nuevos grupos oscilara entre (15) y maximo (30) estudiantes con un margen de tolerancia
superior e inferior del 10% por grupo, teniendo en cuenta que, el promedio sera de (25) estudiantes. Aquellos
con una cantidad diferente, deberan contar con el aval y direccionamiento de la Vicerrectoria Académica y de
Investigaciones y la Direccion de Planeacion Docente. En todo caso, la apertura de los grupos se dara en funcion
de la completitud de cada grupo en SIGA.

NOTA: En aquellos salones cuyo aforo sea para (40) personas, se podran contemplar actividades académicas con esta
cantidad maxima, previa aprobacion.

1.1.2. Preparacién — evaluacion
Segun la totalidad de horas clase, se asigna tiempo de preparacion-evaluacion de la siguiente manera:

Tabla 6 — Distribucion tiempo de preparacion y evaluacion

1 15 45
2 30 90
3 45 135
4 60 180
5 75 225
6 90 270
7 105 315
8 120 360
9 135 405
10 150 450
11 165 495
12 180 540
13 195 585
14 210 630
15 225 675
16 240 720
17 255 765
18 270 810
19 285 855
20 300 900
21 315 945
22 330 990
23 345 1035
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24 360

25 375 1125
26 390 1170
27 405 1215
28 420 1260
29 435 1305
30 450 1350

1.2. EXTENSION:

Una de las funciones sustantivas en la Uniagustiniana es la extensién, “...orientada a fortalecer la pertinencia
institucional, generar respuestas a las necesidades, desafios y problematicas sociales...” (PEI pag. 95) con el
proposito de fortalecer su proyeccién social y construir soluciones cada vez mas pertinentes a la sociedad. Para
ello, se presentan los lineamientos acordes con las siguientes actividades:

1.2.1. Proyectos (proyeccion social)

Se asigna un total de (160) ciento sesenta horas semanales para esta labor, distribuidas entre los profesores
de los programas académicos con proyectos previamente aprobados por la Vicerrectoria de Extension, de
conformidad con las convocatorias institucionales previstas a tal fin, manteniendo los mismos criterios
establecidos para profesores tiempo completo (Ver tabla 4) asi:

Tabla 7 — Distribuciéon de horas: Lideres o Colideres

Lider 15
Colider 8

1.2.2. Practicas Profesionales

La asignacion de horas para las actividades de practicas profesionales se establece con el fin de garantizar la
supervision, el acompafiamiento, el seguimiento y la verificacion de la afiliacion de los estudiantes a la ARL.
Esta ultima actividad se realiza en coordinacién con el area de Seguridad y Salud en el Trabajo, asegurando el
cumplimiento de los requisitos necesarios para el desarrollo seguro de la practica. Las horas semanales se
determinan por el nimero de estudiantes en practica en cada programa académico, de acuerdo con la siguiente
tabla:

Tabla 8 — Distribucion de horas: practicas profesionales

4-5 4
6a10 6
11a19 8
20 a 24 10

1.2.3. Egresados

Se trata de apoyo y articulacién con la Coordinacion de Egresados, para ello se asigna por facultad un nimero
de horas determinado, como se muestra a continuacion:

Tabla 9 — Distribucion de horas: egresados

Facultad Intensidad Horaria Semanal
Arte Comunicacion y cultura 8 horas
Ciencias Economicas y Administrativas 12 horas
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Ingenieria 8 horas
Humanidades Ciencias Sociales y Educacion 4 horas
Teologia 2 horas

1.2.4. Internacionalizaciéon

Se deberé asignar al profesor que cuente con el perfil de apoyo a la internacionalizacion y competencias en
segunda lengua, por facultad, distribuidos de la siguiente manera:

Tabla 10 — Distribucién de horas: internacionalizacion

Facultad Intensidad Horaria Semanal
Arte Comunicacion y cultura 5 horas
Ciencias Econoémicas y Administrativas 5 horas
Humanidades Ciencias Sociales y Educacion 3 horas
Ingenieria 5 horas
Teologia 2 horas

1.2.5. Emprendimiento *

Se aprueban (10) diez horas semanales, para el desarrollo de esta labor, la cual esté liderada por la Facultad
de Ciencias Econdmicas y Administrativas.

1.2.6. Consultorio Empresarial *

Se aprueban (4) cuatro horas semanales, para la prestacion del servicio del Consultorio Empresarial liderado
por la Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas.

1.3. INVESTIGACIONES:

“

Ofra funcién sustantiva en la Uniagustiniana describe, “...Esta funcién se lleva a cabo principalmente por
profesores adscritos a grupos de investigacion, quienes procederan con el mayor rigor metodoldgico, integridad,
sentido ético, sostenibilidad y calidad en su desarrollo, buscando la originalidad y relevancia y pertinencia de
los resultados...” (PEl pag. 93) con el proposito de articular redes de formativas para la transferencia de
conocimiento. Para ello, se presentan los lineamientos acordes con las siguientes actividades:

1.3.1. Lideres de Facultad

Se trata de profesores que articulan las politicas institucionales con la gestion propia de cada Facultad, por lo
cual se aprueban las horas relacionadas a continuacion, Unicamente a los profesores lideres designados y
vinculados a la Direccién de investigaciones:

Tabla 11 — Distribucién de horas: gestion de lideres de facultad

4 26 6 4 4 40

NOTA: Las horas de Gestion de proyectos consideran: busqueda y elaboracion de proyectos y convocatorias - 16 horas;
acompafamiento a semilleros y grupos, procesos de clasificacién de grupos, rutas formativas, manejo y organizacion de
grupo delfines en la facultad - 10 horas

1.3.2. Investigador y coinvestigador

Los profesores con proyectos previamente aprobados por la Direccion de Investigaciones y de conformidad con
las condiciones de la correspondiente convocatoria, tendran la siguiente asignacion de horas semanales:
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Tabla 12 — Distribucion de horas: Investigadores

Investigador principal 15
Co- Investigador 8

1.3.3. Semilleros de investigacion

De acuerdo con lo establecido en la convocatoria de investigaciones, los profesores cuyos proyectos hayan sido
aprobados, deberan acompafiar y orientar a sus respectivos semilleros de investigacién. La asignacion de horas
para esta labor serd autorizada por la Direccion de Investigaciones, y estard sujeta a que, el grupo esté
conformado por un minimo de (25) y un méximo de (30) estudiantes. A continuacion, se determinan las horas
por facultad para esta actividad:

Tabla 13 — Distribucién de horas: semilleros

Humanidades Ciencias Sociales y Educacién 2 2 4
Ingenierias 5 2 10

Arte Comunicacion y cultura 5 2 10
Ciencias Econdmicas y Administrativas 4 2 8
Teologia 1 2 2

Nota: En los casos en que el nimero de estudiantes sea superior al establecido, la Direccién de investigaciones podra
autorizar el(los) profesor(es) adicional(es) e informara a la oficina de PD. Los grupos de semilleros deben estar previamente
autorizados por la institucion y registrados en los Sistemas de Informacion nacionales pertinentes a tal fin.

2.4. ASPECTOS ACADEMICOS

2.4.1. Gestion Académica — Administrativa de programas

Los profesores con funcién de coordinacion o direcciébn de programas, tendran la asignacién de horas
distribuidas entre: la gestion administrativa de los programas, registros calificados, acreditacion de alta calidad
y otras actividades relacionadas con aspectos académicos: autoevaluacion, aspectos curriculares, opciones de
grado, tutorias, entre otros. Para la gestion académica — administrativa contara con una asignacion de cuarenta
(40) horas semanales.

2.4.2. Decanatura de Facultad

Los profesores con funcidon de Decanatura de Facultad, tendran asignacion de horas distribuidas entre: la
gestion administrativa de los programas adscritos a su facultad, horas de clase y otras actividades académicas,
de acuerdo con la siguiente tabla:

Tabla 14 — Distribucion de horas: gestion de decanatura

Horas de gestion en Decanatura Horas de clase Otras Actividades
Académicas (Tabla 3)
36-38 2 0-2

2.4.3. Autoevaluacion

Se asignara por programa académico: (1) profesor con (2) horas o (2) profesores, cada uno con una intensidad
de (1) hora semanal, para el seguimiento, elaboracion de actas e informes y planes de mejoramiento
relacionados con autoevaluacion. Excepto en programas en proceso de acreditacion, los cuales tendran una
asignacion acorde con las directrices conjuntas de la Vicerrectoria Académica y de Investigaciones, la Direccion
de Aseguramiento de la Calidad y la Rectoria.
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2.4.4. Aspectos curriculares

Se asignara por programa académico: (1) profesor con (2) horas o (2) profesores, cada uno con una intensidad
de (1) hora semanal, para el seguimiento, elaboracién de actas y convocatorias de Comités relacionados con
curriculo, revision y actualizacion de EFAS; excepto en programas en proceso de Acreditacion de Alta Calidad,
los cuales tendran una asignacion acorde con las directrices conjuntas de la Vicerrectoria Académica y de
Investigaciones, la Direccion de Aseguramiento de la Calidad y la Rectoria.

2.45. Tutorias

La distribucion de horas de tutorias estd determinada por la Facultad, de esta manera, deberan ser registradas
a través del software determinado por la Institucién para el seguimiento y control. Por facultad, se asigna un
maximo de horas como se relaciona a continuacion:

Tabla 15 — Distribucién de horas: tutorias

Facultad o Unidad Intensidad Horaria Semanal

(Maximo)
Arte Comunicacion y cultura 50
Ciencias Econémicas y Administrativas 20
Humanidades Ciencias Sociales y Educacion 20
Ingenierias 25
Teologia 2
Total Horas semanales 117

2.4.6. Opcion de grado

Se asignara una (1) hora por proyecto de grado segun la disciplina, Unicamente para: trabajo de grado en
cualquier modalidad y pasantia profesional.

2.5. ASPECTOS COMPLEMENTARIOS

2.5.1. Comité Paritario de Salud Ocupacional (COPASST)

Atendiendo las indicaciones recibidas desde el COPASST, se asigna una (1) hora a la semana, a los profesores
gue integren dicho comité para el periodo académico vigente.
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2. INDICACIONES GENERALES

= Uso obligatorio de Moodle:

Los cursos en su totalidad, se articularan con Moodle. Por lo tanto, todas las actividades relacionadas con los
Espacios Formativos para el Aprendizaje (EFA) deben ser registradas en el Aula Virtual Moodle. En
consecuencia, el uso de esta herramienta es obligatorio para todos los profesores, tanto en modalidad
presencial como virtual.

Durante las dos primeras semanas de clase, los docentes deberan registrar la informacién correspondiente al
EFA, incluyendo tematicas y contenidos asociados al material de estudio del primer corte. A medida que avance
el desarrollo del curso, se deberan incorporar los contenidos correspondientes al segundo y tercer corte.

De esta manera, se garantiza el registro y seguimiento del cumplimiento de las tematicas propuestas en el EFA.
= Aprobaciény entrega de formatos de asignacion de hora docente:

Todos los formatos de asignacion de hora profesor deberan ser aprobados con la respectiva firma en el siguiente
orden:

Profesor

Direccion de programa

Decanatura de facultad

Vicerrectoria Académica y de Investigaciones / Vicerrectoria de Extension
Direccion de Planeacion Docente

SNENENENEN

Dicho(s) formato(s) debera(n) ser entregado(s) a la oficina de Planeacion Docente, antes del inicio de clases
del profesor, en caso contrario no se aprobara el ingreso.

Cualquier ajuste o modificacion en la distribucion de las horas, debe ser notificado a través de este mismo
formato, relacionando la fecha de la novedad, con las respectivas firmas en sefial de aceptacion.

= Cursos especiales:

Las clases correspondientes a las “Practicas” deberan ser asignadas en un tipo de aula virtual, y no en salones
de clase, ya que al utilizar estos espacios se bloquean recursos que no estan siendo ocupados fisicamente.

La “Electiva de Bienestar’ deben asignarse en los espacios de Bienestar, no en salones de clase, por la razén
anterior.

= Grupos Calex:

Los grupos de estudiantes para los cursos Calex seran de (25) veinticinco estudiantes ampliados hasta (30)
treinta. En caso de superar el limite, se tomaran decisiones para dividir el grupo.
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