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Bienvenido al manual de uso de la nueva 

plataforma SIGA (Sistema Integrado de Gestión 
Administrativa). En este documento encontrarás 

una guía paso a paso para navegar por la 
plataforma, realizar las tareas más comunes 
y aprovechar al máximo sus funcionalidades. 
Nuestro objetivo es brindarte una experiencia 
fluida y acompañarte en la adaptación a este 

nuevo entorno digital.

Mira los videos tutoriales 
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Acceso a Bibliotecas.

Generar Desprendible Certificados.

Carné Digital.

Listado de Asignaturas del Programa con Prerrequisitos.

Automatrícula.

Imprime o Paga tu Desprendible Financiero.

Evaluación Docente.

Plan de Estudios vs. Calificaciones.

Actualiza tus Datos de Contacto.

Hoja de Vida del Estudiante.

Consulta tus Notas Parciales.

Opción de Grado.

Automatrícula Ceta, Calex e Intersemestrales.

Inscripción a Grado.

Generar Certificados de Estudio y/o Calificaciones.

Ingreso a la plataforma de SIGA.

AQUÍ

https://youtube.com/playlist?list=PL5pCFR5UZ3vqRnjEe2TUMhN8dUMoE32Fs&si=vaYIuCCWpivB5n1b


01. INGRESO A LA
PLATAFORMA DE SIGA

Ingresa a la página oficial de la Universidad
Uniagustiniana: https://www.uniagustiniana.edu.co

En la parte superior del sitio web, dirígete a la pestaña “Accesos Rápidos”. Dentro del menú 
desplegable, selecciona la opción “SIGA”. Esto te llevará directamente a la plataforma SIGA, 

donde podrás iniciar sesión con tus credenciales.

https://www.uniagustiniana.edu.co/


04 INGRESO A LA PLATAFORMA DE SIGA

La plataforma solicitara el ingreso con el 
usuario y contraseña correspondientes.

Es importante que marques la casilla 
de reCAPTCHA (No soy un robot) y 
completes la validación para poder 
continuar con el inicio de sesión.



05 INGRESO A LA PLATAFORMA DE SIGA

Luego de ingresar con tus credenciales, se mostrará la página principal del 
SIGA, junto con el menú de opciones correspondientes a tu perfil de estudiante.

A continuación, te compartimos las indicaciones para el proceso de ingreso en cada una de las páginas del sistema SIGA.



Dentro de la plataforma SIGA, encontrarás los módulos y servicios ofrecidos por la Biblioteca, 
los cuales están diseñados para facilitar el acceso a recursos académicos, bases de datos, 

consulta de material bibliográfico, historial de préstamos, entre otros.

ACCESO A BIBLIOTECAS 02.



Te recordamos que mantener tu información personal actualizada en la plataforma 
SIGA es fundamental. Esto garantiza una comunicación efectiva y el correcto 

desarrollo de tus procesos académicos y administrativos.

Verifica y actualiza tus datos regularmente para evitar inconvenientes.

ACTUALIZA TUS DATOS DE CONTACTO03.



08 ACTUALIZA TUS DATOS DE CONTACTO

A continuación, te indicamos los parámetros que debes tener en cuenta 
para registrar correctamente tu dirección de vivienda en la plataforma.



A través del módulo de 
automatrícula, podrás realizar la 
automatrícula de las asignaturas 
que cursarás durante el periodo 

académico correspondiente.

AUTOMATRÍCULA04.



10

Ingreso a la opción de automatrícula, donde se mostrará en pantalla el listado de asignaturas disponibles para 
inscribirse. Además, se puede visualizar el semestre en el que se encuentra el estudiante, la cantidad de créditos 

del semestre, los créditos ya seleccionados y los que aún faltan por completar.

AUTOMATRÍCULA



11

El estudiante debe seleccionar las materias que desea cursar durante el periodo académico, verificando 
previamente el docente asignado, la cantidad de cupos disponibles y el horario correspondiente. Una vez 

realizada la selección, debe hacer clic en el botón “Confirmar carga” para finalizar el proceso de automatrícula.

AUTOMATRÍCULA



Para el ingreso debes acceder con tu usuario 
del curso de CETA (usuario comienza en 700) 
o del curso CALEX (comienza en 500) al menú 
“Automatrícula ceta, calex e intersemestrales”

AUTOMATRÍCULA 
CETA, CALEX E 
INTERSEMESTRALES

05.



13 AUTOMATRÍCULA CETA, CALEX E INTERSEMESTRALES

Nos aparece una pagina con una alerta importante y damos aceptar.



14 AUTOMATRÍCULA CETA, CALEX E INTERSEMESTRALES

Luego nos aparecerá las materias que debemos inscribir del curso.



15 AUTOMATRÍCULA CETA, CALEX E INTERSEMESTRALES

En la sección “Materias programadas del plan de estudio”, revisamos las asignaturas que vamos a 
cursar. Una vez seleccionadas, estas aparecerán automáticamente en el cuadro titulado “Materias 

matriculadas”. Es importante tener en cuenta que, para el curso de CETA, todas las materias deben 
pertenecer al mismo grupo o aula.



16 AUTOMATRÍCULA CETA, CALEX E INTERSEMESTRALES

Cuando ya tengamos las materias seleccionadas y estemos seguros de esta decisión damos clic 
en el botón ”CONFIRMAR CIERRE DE CARGA”



17 AUTOMATRÍCULA CETA, CALEX E INTERSEMESTRALES

Cuando ya tengamos las materias seleccionadas y estemos seguros de esta decisión damos clic 
en el botón ”CONFIRMAR CIERRE DE CARGA”



18 AUTOMATRÍCULA CETA, CALEX E INTERSEMESTRALES

Luego de confirmar la matrícula del curso este nos llevara a la página de “Imprime o 
paga tu desprendible financiero” para su correspondiente pago.

Tenga en cuenta que, si desea inscribir materias intersemestrales, debe ingresar con su 
código de programa a la página de “Automatrícula CETA, Calex e Intersemestrales”. El 

sistema le mostrará las asignaturas intersemestrales que se encuentran disponibles.



Si eres estudiante de un programa virtual 
y quieres ver tu carné puedes ingresar a 

la página de “Carné Digital” 

CARNÉ DIGITAL06.



20

Te aparecerá en el costado derecho una 
ventana emergente con una guía de 

manejo, damos clic en entendido y luego 
ya podemos ver el carné digital con los 

datos del estudiante.

CARNÉ DIGITAL



En la sección “Consulta tus notas 
parciales”, podrás visualizar la 

siguiente información correspondiente 
a tus cortes académicos:

•	Nombre de las asignaturas cursadas
•	Notas obtenidas en cada corte
•	Registro de faltas de asistencia
•	Nota definitiva actual

CONSULTA TUS
NOTAS PARCIALES 

07.



22 CONSULTA TUS NOTAS PARCIALES 

Además, tendrás la opción de imprimir tus calificaciones en un documento, 
en caso de que necesites presentarlas o conservar una copia física.



08. EVALUACIÓN DOCENTE

En la sección “Evaluación Docente”, encontrarás el listado de asignaturas cursadas junto con 
los docentes que debes evaluar. Cuando se active la evaluación docente, no podrás acceder 

a las demás páginas del SIGA hasta que no completes el proceso de evaluación.



En esta sección podrás visualizar de 
manera rápida tus certificados de 

estudio o certificados de calificaciones. 
Estos documentos estarán disponibles 
en formato digital para su descarga o 

impresión.

GENERAR CERTIFICADOS 
DE ESTUDIO Y/O 
CALIFICACIONES

09.



25

Cuando damos clic en esa opción este nos mostrara los certificados disponibles en el momento, 
seleccionamos el certificado a descargar y luego damos clic en el botón “Generar PDF 3, 

CERTIFICADO” para descargarlo.

GENERAR CERTIFICADOS DE ESTUDIO Y/O CALIFICACIONES



26

Si queremos ver el historial de los certificados que hemos generado damos clic en la opción de
“Historial Certificados Solicitados…”

GENERAR CERTIFICADOS DE ESTUDIO Y/O CALIFICACIONES
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Importante: Antes de proceder, ten en cuenta el siguiente aviso que se mostrará

GENERAR CERTIFICADOS DE ESTUDIO Y/O CALIFICACIONES



En esta página podrás generar certificados 
de estudios para distintos trámites 

académicos.

GENERAR
DESPRENDIBLE 
CERTIFICADOS

10.



29

Al ingresar, verás información importante. Asegúrate de leer las notas que 
aparecen en la parte superior antes de generar tu certificado.

GENERAR DESPRENDIBLE CERTIFICADOS



30

Selecciona el periodo académico correspondiente al certificado que deseas 
generar.

GENERAR DESPRENDIBLE CERTIFICADOS
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Se desplegará una lista de certificados disponibles. Escoge el que necesites. Si no sabes cuál debes solicitar, 
puedes consultar el siguiente instructivo:

GENERAR DESPRENDIBLE CERTIFICADOS

AQUÍ

https://www.uniagustiniana.edu.co/wp-content/uploads/2024/12/Instructivo-certificacion-de-estudio_.pdf


32

A continuación, se mostrará el valor del certificado y se indicará si es en línea o no en línea.

GENERAR DESPRENDIBLE CERTIFICADOS
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Finalmente, haz clic en el botón “Confirmar solicitud”.
Esto te redirigirá automáticamente a la página “Imprime o paga tu desprendible financiero”.

GENERAR DESPRENDIBLE CERTIFICADOS



34

Allí debes seleccionar nuevamente el periodo del certificado.

GENERAR DESPRENDIBLE CERTIFICADOS
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Luego accederás al detalle del desprendible y podrás proceder con el pago o la impresión del documento.

GENERAR DESPRENDIBLE CERTIFICADOS



11. HOJA DE VIDA
DEL ESTUDIANTE

En esta sección encontrarás toda la información 
relacionada con tu perfil estudiantil dentro del Sistema.

En la parte superior de la página se encuentra la información del estudiante, como el 
programa que cursa, la sede, la jornada, entre otros datos relevantes.



37

En ese mismo espacio también hay un ícono de menú (tipo hamburguesa), que permite visualizar e ingresar a 
otros códigos asociados al estudiante. Por ejemplo, si está inscrito en CALEX, CETA, algún diplomado, opción 
de grado o especialización, desde este menú podrá acceder directamente a la información correspondiente a 

cada uno de ellos.

HOJA DE VIDA DEL ESTUDIANTE



38

En la primera pestaña podrás validar la información 
personal del estudiante. Los únicos datos que 
puedes actualizar en este formulario son los 

siguientes:

•	Número de celular
•	 Teléfono de contacto
•	Correo electrónico personal
•	Dirección
•	 Lugar de residencia

HOJA DE VIDA DEL ESTUDIANTE



39

La pestaña Académica muestra todas las materias (asignaturas) que el estudiante 
ha matriculado, junto con su calificación y el semestre en que las cursó.

HOJA DE VIDA DEL ESTUDIANTE



40

También se puede consultar el horario actual del estudiante y los horarios de periodos anteriores.

HOJA DE VIDA DEL ESTUDIANTE
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Además, esta pestaña permite visualizar las calificaciones parciales correspondientes al periodo en curso.

HOJA DE VIDA DEL ESTUDIANTE
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En la opción “Plan de Estudio” podemos ver las asignaturas por 
semestre, sus notas y en el periodo en el que fueron cursados.

HOJA DE VIDA DEL ESTUDIANTE



43

En la pestaña “Financiero” se pueden consultar todos los pagos realizados a lo largo de los 
distintos periodos, así como el estado de cada uno (pagado o pendiente). Entre los conceptos 
disponibles se incluyen pagos de matrícula, certificados y duplicados del carné, entre otros.

HOJA DE VIDA DEL ESTUDIANTE



Esta página permite descargar el 
desprendible generado, realizar su pago 
y crear nuevos desprendibles para otros 

servicios que necesites.

IMPRIME O PAGA 
TU DESPRENDIBLE 
FINANCIERO

12.
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Si deseas pagar algún servicio, la matrícula o solicitar certificados, debes ingresar al 
periodo correspondiente. Por ejemplo, selecciona el botón “JULIO/DICIEMBRE 2025”.

IMPRIME O PAGA TU DESPRENDIBLE FINANCIERO
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Luego verás el desprendible de la matrícula académica junto con los botones 
para imprimir el documento o realizar el pago.

IMPRIME O PAGA TU DESPRENDIBLE FINANCIERO
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En caso de que necesites pagar por un duplicado del carné, el uso del 
gimnasio u otro servicio, haz clic en el botón “Crear nuevo desprendible”.

IMPRIME O PAGA TU DESPRENDIBLE FINANCIERO



48

Se desplegarán las opciones de servicios o conceptos disponibles. Selecciona el que necesites y, 
por ejemplo, aparecerá la opción de pago del carné. Haz clic en el botón “CREAR FACTURA”.

IMPRIME O PAGA TU DESPRENDIBLE FINANCIERO
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El sistema generará un nuevo desprendible con las opciones para imprimirlo o pagar la factura.

IMPRIME O PAGA TU DESPRENDIBLE FINANCIERO



En esta página podrás realizar tu inscripción 
a grado, siempre y cuando hayas aprobado 

satisfactoriamente todos los requisitos 
obligatorios para graduarte. Puedes consultar 
los requisitos de grado en el siguiente enlace: 

Reglamento Estudiantil.

INSCRIPCIÓN A GRADO
13.

https://www.uniagustiniana.edu.co/wp-content/uploads/2024/11/Reglamento-Estudiantil.pdf
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Para iniciar el proceso, ingresa el código del programa del cual te vas 
a graduar y accede a la sección “Inscripción a grado”.

INSCRIPCIÓN A GRADO
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A continuación, se cargará un formulario con la información que previamente suministraste. 
Si alguno de los datos ha cambiado, debes actualizarlos correctamente antes de continuar.

INSCRIPCIÓN A GRADO
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Después, selecciona el tipo de ceremonia en la que deseas participar.

INSCRIPCIÓN A GRADO
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Finalmente, una vez verificada y diligenciada toda la información, haz clic en el 
botón “CONFIRMAR SOLICITUD DE GRADO” para completar el proceso.

INSCRIPCIÓN A GRADO



En esta página podrás descargar el 
documento que contiene el listado de 
materias del programa, junto con sus 

respectivos prerrequisitos.

LISTADO DE ASIGNATURAS 
DEL PROGRAMA CON 
PRERREQUISITOS.

14.



56 LISTADO DE ASIGNATURAS DEL PROGRAMA CON PRERREQUISITOS.



En esta página puedes realizar la 
inscripción a la opción de grado que 

desees. Ten en cuenta que puedes 
postularte a diferentes opciones, pero 
no podrás inscribirte nuevamente en 

una opción que ya hayas seleccionado 
anteriormente.

OPCIÓN DE GRADO
15.



58 OPCIÓN DE GRADO

Al ingresar a la página, se cargará un formulario que deberás 
diligenciar con la información solicitada en los campos en blanco.



59 OPCIÓN DE GRADO

Una vez completado el formulario, haz clic en el botón “Confirmar opción 
de grado”. A continuación, se mostrará un mensaje de confirmación.



60 OPCIÓN DE GRADO

Posteriormente, podrás visualizar el historial de tus solicitudes a las 
opciones de grado a las que te has postulado.



Este panel te muestra un resumen 
detallado de tu avance académico, 

incluyendo:

Esta información te permite llevar un control efectivo del progreso en tu carrera profesional.

•	 Las asignaturas aprobadas y las que aún no has aprobado.
•	 La cantidad de créditos correspondientes a cada semestre.
•	 El período académico en el que cursaste cada asignatura.
•	 El estado general de aprobación de tu plan de estudios.

PLAN DE ESTUDIOS
VS. CALIFICACIONES16.


